
MS Office Excel – Fixace buněk 
 
 

 Fixace buňky se provádí pomocí dolarového znaku $ (pro napsání stisk kláves: pravý Alt +ů) 

před patřičnou adresou (=odkaz ve vzorci na určitou buňku, kterou chceme zakotvit). 
 

 Další možností zafixování buňky je klávesou F4, která automaticky vytvoří znaky dolaru. 

Opakovaným stiskem této klávesy měníme na fixaci sloupce nebo řádku, případně ji zrušíme 
úplně. 

 

 Znak $ může fixovat samostatně jak sloupec nebo řádek. Kromě varianty $B$3 (-fixována je 
konkrétní buňka) se tedy lze setkat i s variantami $B3 a B$3. Při kopírování vzorců s adresou 
B$3 tedy zůstane konstantní řádek č. 3, písmeno označující sloupec se bude měnit. 

 Rozkopírovat řádek provedete tak, že uchopíte myší její pravý dolní roh (ukazatel myši se 
změní na černý křížek) a táhnete myší dolů k poslední buňce, do které chcete vzorec 
kopírovat. 

Příklad: 
Přepočet měny. Potřebuji zadat vzorec, který bude možné rozkopírovat a jeho výsledek bude 

pravdivý. Do sloupce „Kč“ zadám vzorec =částka v Eurech*částka kurzu, buňku s částkou kurzu je 

nutné zafixovat, abychom mohli rozkopírovat vzorec pro všechny buňky ve sloupci. Fixaci provedeme 

pomocí jednoho stisku klávesy F4, nacházíme-li se kurzorem ve vzorci u B3. 

 

 
 


